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Laskutustiedon lisdaaminen ja
muokkaaminen

Managerissa voi lisatd useampia eri laskutustietoja. Samoilla laskutustiedoilla olevat maksu-
sitoumukset laskutetaan samalla laskulla. Laskulla on my®@s tieto siitd, mitd maksusitoumusta

laskutettavat ostot koskevat.

Laskutustietoja paasee lisaamaan ja muokkaamaan Hallinnoi tietoja -valilehden, Laskutustie-
dot-kohdasta.
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Muokkaa tietoja -kohdasta voi muokata organisaation laskutukseen liittyvia oletustietoja. Ole-
tustietoja muokkaamalla laskutustieto paivittyy kaikille laskutustiedoille, joille on asetettu oletus-

laskutustapa.
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Uusi laskutustieto lisatadn kohdasta "Lis&a laskutustieto”.
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Laskutustiedon nimi ja laskutunniste tulee syo6ttaa jokaiselle laskutustiedolle. Laskutustiedon

nimi nakyy Managerissa ja se on tieto, jonka perusteella laskutustieto valitaan maksusitoumusta
tehdessa. Laskutunniste nékyy laskulla laskun tunnisteena.

¢ KESKEYTA MUOKKAAMINEN

Lis&da uusi laskutustieto

Katso esimerkki @
/alitse laskutustapa

@ Oletus

QO Paperilasku

O Verkkolasku

QO sahkoposti

Tehdyt laskutustiedot tulevat Laskutustiedot-valilehdelle nakyviin listana. Maksusitoumuksia

tehdessa ne ovat valittavana maksusitoumukselle. Klikkaamalla halutun laskutustiedon rivia voit
muokata aiemmin tallennettua laskutustietoa.
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