
 

 

Ohje  

  

 11.9.2024 

  

  

  

  

 

S-Business Oy 1 

Laskutustiedon lisääminen ja 
muokkaaminen 

 

Managerissa voi lisätä useampia eri laskutustietoja. Samoilla laskutustiedoilla olevat maksu-
sitoumukset laskutetaan samalla laskulla. Laskulla on myös tieto siitä, mitä maksusitoumusta 
laskutettavat ostot koskevat.  

Laskutustietoja pääsee lisäämään ja muokkaamaan Hallinnoi tietoja -välilehden, Laskutustie-
dot-kohdasta. 

 
 

 

 

Muokkaa tietoja -kohdasta voi muokata organisaation laskutukseen liittyviä oletustietoja. Ole-
tustietoja muokkaamalla laskutustieto päivittyy kaikille laskutustiedoille, joille on asetettu oletus-
laskutustapa.  
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2 

Uusi laskutustieto lisätään kohdasta "Lisää laskutustieto".  

 

Laskutustiedon nimi ja laskutunniste tulee syöttää jokaiselle laskutustiedolle. Laskutustiedon 
nimi näkyy Managerissa ja se on tieto, jonka perusteella laskutustieto valitaan maksusitoumusta 
tehdessä. Laskutunniste näkyy laskulla laskun tunnisteena. 

 

Tehdyt laskutustiedot tulevat Laskutustiedot-välilehdelle näkyviin listana. Maksusitoumuksia 
tehdessä ne ovat valittavana maksusitoumukselle. Klikkaamalla halutun laskutustiedon riviä voit 
muokata aiemmin tallennettua laskutustietoa.  

 


